2011 YAZ DONEMI STAJ ESASLARI

ISTANBUL TEKNiK UNIVERSITESI
KiMYA-METALURJi FAKULTESI
METALURJi VE MALZEME MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ ESASLARI

. GIRIS

istanbul Teknik Universitesi Kimya-Metalurji Fakiiltesi, Metalurji ve Malzeme Mihendisligi
O0grenimi suresince 6grencilerin yapmakta zorunlu olduklari stajlar 3 gruptan olusmaktadir.
Bunlar;

1. GRUP STAJ (En az 24 is glini)
2. GRUP STAJ (En az 24 is glinii)
3. GRUP STAJ (En az 24 is glinii)

Ogrenciler, yukarida belirtilen staj gruplarini 8grenim durumlarina gére sira ile yaparlar.
Bir donemde farkli isletmelerde olmak lizere en fazla iki adet staj yapilabilir. Yaz
okulundan ders alan 6grenciler, alti haftalik egitim siiresiyle gakismamak kaydiyla en fazla
bir adet staj yapabilirler. Dolayisiyla mezuniyet durumunuzda herhangi bir problem
¢tkmamasi igin stajlarin sirasiyla ve zamaninda yapilmasi gerekmektedir.

Bu staj gruplarindan herhangi birini yapan 6grenciler, is yerinde gordiklerini ve yaptiklari
calismalarini STAJ DEFTERI'ne teknik rapor esaslarina uygun olarak diizgiin bir sekilde
yazacaklardir.

Ogrenciler, ayrica, her grup stajda is yerinin genel durumu, béliimleri, yerlesim yeri,
hammadde girdileri, Uretilen ana Grinler, mamul Grinler, Uretim proseslerinin ozellikleri,
enerji ve madde dengesi hakkinda genel bir “TEKNiK RAPOR” hazirlayacaklardir. Bu rapor
Staj Defterinden ayri olarak diizenlenecektir.

1. CALISMA YERLERi VE PROGRAMI

Ogrencilerin, Metalurji ve Malzeme Sektérii ile ilgili isletmelerde yapacaklar stajlara ait
calisma programi genel hatlari ile asagida belirtilmistir.

1. GRUP _STAJ: II. Yariyih takip eden yaz aylari icerisinde yapilmasi uygun olup,
Metalurji ve Malzeme Sektora ile ilgili isletmenin atolyesinde bulunan aletlerin
ozelliklerinin ve kullanim yerlerinin 6grenilmesi, 6lcl ve ayar aletlerinin kullaniimasi,
basit bir veya iki parga lizerinde 6grenci tarafindan torna, freze, tesviye ve kaynak
islerinin gercgeklestirilmesi, Uretilecek parganin teknik resim normlarina uygun olarak
staj defterine aktarilmasi gereklidir.

Ayrica 0Ogrenci stajini  gergeklestirdigi isletmeyi tim birimleri ile tanimakla
yukamladar.

2. GRUP STAJ: IV. Yariyili takip eden yaz aylari igerisinde yapilmasi uygun olup, yurtigi
veya yurtdisindaki Metalurji ve Malzeme Sektoru ile ilgili entegre bir tesiste
gerceklestirilmesi gereklidir. isletmenin Ulretim prosesine bagli olarak ana {retim
kademelerinin ve yardimci tesislerin taninmasi, Uretim prosesinin kitle ve enerji
dengelerinin sekil ve krokilerle desteklenerek staj defterine aktarilmasi gereklidir.
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3. GRUP STAIJ: VI. Yariyili takip eden yaz aylari icerisinde yapilmasi uygun olup, yurtigi
ve yurtdisindaki Metalurji ve Malzeme Sektori ile ilgili her turlG fabrika, miiessese
veya arastirma Unitelerinde gergeklestirilmesi gereklidir. Arastirma Uniteleri
taniminda I.T.U. icerisindeki Metalurji ve Malzeme Mihendisligi Bélimiine veya
Metalurji ve Malteme agirlikh diger béliimlere ait laboratuvarlar da dahildir. Ogrenci
isletmenin ana Uretim Uniteleri ve yardimci tesislerinde uygun gorilen siirelerde
bulunarak prosesi tanimaldir. Ayrica 6grenci isletmenin kalite glivence sistemlerini,
kalite muayenelerini, ¢evre kontrol sistemlerini ve isletme fonksiyonlarini (personel,
muhasebe, liretim planlama, satis, stok kontroli, vb.) 6grenmekle yukimltdur.

15.02.2001 tarih ve 5 nolu Bo6lim Kurulu Toplantisinda alinan karar geregince;
24 is glnl olarak, en az 10 Metalurjik tesisi kapsayacak sekilde yapilacak
Teknik Geziler staj yerine sayilacaktir.

OGRENCILERIN YAPACAKLARI iSLER VE DIKKAT EDILMESi GEREKEN
HUSUSLAR

1. Her staj icin ayri bir defter diizenlenecektir.

2. 24 is glinli parcalara boélinemez.

3. Staja baslama tarihi, 6grenci ve staj yapacagi kurum tarafindan, ikili gérisme
ile belirlenir.

4. Staj yapacak olan 6grenciler; Staja baslayabilmek icin staj defterinin 6n

sayfasinda kendisine ait bilgileri doldurup, Fotografini yapistirdigi
Staj Defterini 15 Haziran 2011 tarihine kadar Boliim Staj Komisyonu Baskan
ve Yardimcilarina imzalatir. Bu tarihten sonra Staj Defterleri imzalanmaz ve
imzasiz defter verenlerin stajlari GECERSIZ sayilir.

5. Staj Defteri ve Teknik Rapor, rapor teknigine uyularak hazirlanacak, tim
sekiller ve semalar teknik resim kurallarina uygun olarak g¢izilecektir.
(isletmeden temin edilen teknik resimler staj defterine eklenebilecegi gibi,
o0grencinin de teknik resim kurallarina uygun sekilde ¢izdigi resimleri staj
defterine eklemesi gerekmektedir.)

6. Staj defterinin sayfalari yetmedigi taktirde c¢ogaltilarak gerektigi kadar
kullanilabilir. Her sayfaya sayfa numarasi yazilmalidir.

7. Staj defterininin yazimini tamamlayan 6grenci, Staj Defterinin her sayfasin,
Staj Defterinin en arka sayfasinda bulunan onay kismini ve Teknik Raporun
her sayfasini firma tarafindan goérevlendirilmis staj sorumlusuna imzalatmak
ve firma kasesi veya muhdiri ile onaylatmak zorundadir. Onaylanmamis staj
defterleri gegersiz sayilir.

8. Teknik Rapor, Staj Defteri ve Sicil Fisi (Kapal Zarf icinde ve Miihiirlii Olarak) is
yeri midirliginden elden alinacak ve en gec stajin yapildigi dénemi izleyen
ogretim yilinin dordiinct haftasi sonuna kadar Staj Komisyonu Sekreterligine
veya belirtilen kisi/kisilere teslim edilecektir. Bu tarihe kadar staj defterini
vermeyenlerin stajlari gecersiz sayilir. (Son teslim tarihi her dénem igin Staj
Komisyonu tarafindan ilan edilecektir.)
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Ogrenciler, Metalurji ve Malzeme Mihendisligi Bolimi web sayfasindan
temin edecekleri “Ogrenci Staj Degerlendirme Anketi”ni doldurarak, staj
defteri ile birlikte teslim edecektir.

Staj komisyonu tarafindan kendisine staj yeri tahsis edilen 6grenci bu staj
yerini degistiremeyecegi gibi staj yerine, komisyonca kabul edilebilecek gecerli
bir sebep olmadan zamaninda katilmayan veya katildigi halde suresini
tamamlamayan 6grencilere o yil ve miteakip yillar ayni grupta veya farkli bir
grupta yeni bir staj yeri tahsis edilmez. Staj Komisyonu tarafindan kendisine
staj yeri tahsis edilen ve o yerde staj yapmayan 6grenci ayni yil iginde baska bir
isletmede staj yapmis olsa bile staji GECERSIZ sayilacaktir.

Kendilerine Bolum tarafindan staj yeri tahsis edilemeyen 6grenciler, staj
komisyonunca uygun bulunmak kosulu ile staj yeri bulabilirler, ancak
muesseseden staja kabul edildiklerine dair bir yazinin Fakilteye gelmis olmasi
zorunludur.

Staj sigorta islemlerinin zamaninda ve eksiksiz tamamlanmasi icin staj
yapilacak olan isletmeden alinan 6grencinin staja kabul edildigini belirten
yazinin, staja baslama tarihinden en az 15 giin dnce Fakilte Staj Birimi'ne
gerekli evraklarla (Nufus ctizdani fotokopisi ve T.C. Kimlik Numarasi) birlikte
teslim edilmesi zorunludur.

Ogrenciler staj esnasinda calistiklari miiesseselerin veya laboratuvarlarin
tuzik, yonetmelik ve usullerine orada c¢alisanlar gibi aynen uymaya
mecburdurlar.

ITU-IAESTE ofisi yoluyla &grencilerimizin yurtdisinda staj yapma olanagi
bulundugundan, bu olanaktan yararlanmak isteyen 6grencilerin gerekli islemleri
o0grenmeleri 6nerilmektedir.

Yurt disinda staj yapan o6grenciler; staj defterlerini staj yaptiklari Glkenin
dilinde yazip onaylatmali ve hem kendi dillerinde (tiirkce) hem de staj
yaptiklari Ulkenin dilinde (ingilizce, almanca, vb.) yazmis olduklari staj
defterlerini birlikte teslim etmek zorundadirlar.

Staj defterlerinin degerlendirilmesi Bolim Staj Komisyonu tarafindan yapilir.
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